SISTEMA DE RESERVA
DE MEDIOS

3.- RESERVA RECURRENTE DIA SUCESIVOS: Cémo realizar reservas
para un periodo de tiempo determinado -Dias sucesivos

EJEMPLO: Reservar el Videoproyector del Aula 101 del 9 al 13 de Marzo de 10 a 12 horas.

Teclee la direccion web http://www.caminosugr.es en la barra de direccion de su navegador y
cligue en el enlace Sistema de Reservas de Medios.

I8 K“"‘}\,\; Escuela Técnica Superior de
ey, 4&7 Ingenieros de Caminos, Canales

y Puertos de Granada

Servicio de Reservas de Aulas y Medios

Esta web ofrece |a posibilidad de realizar de forma automatica reservas tanto de aulas como de los medios audiovisuales
disponibles en las mismas que estan ubicadas en el Edificic Politécnico del Campus de Fuentenueva perteneciente a la
Universidad de Granada.

Este servicio estd disgregado en dos sistemas. Por un lade podra acceder al sistema para reservar aulas y por otro al
sistema para reservar los medios disponibles en las mismas. Para poder acceder a ambos servicios que funcionan de
forma autonoma, es necesario registrarse como usuario. Dicho alta como usuario es dnica para los dos sistemas y es
requisito imprescindible para su uso.

Registrese como usuario

Sistema de Reservas de Aulas < Sistema de Reservas de Medios >

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Para realizar una reserva es necesario autentificarse en el sistema rellenando el formulario (puede
acceder directamente a este formulario tecleando la direccion web: http:/medios.caminosugr.es).
Tras rellenar su email y contrasefia de acceso clique en el botén Iniciar Sesién:

E S\ Escvela Téemica Superior do SISTEMA DE RESERVAS DE
% . Ingenieros de Caminos, Canales
' y Puertos de Granada M E DI os

Por favor inicie sesion

Direccién de Email email@usuario.es
Contraseia sensns
Idioma | Espaiiol (por defecto) =l

Mantener la sesion
abierta
(requiere cookies)

éNo esta registrado? Registrese aqui

Olvidé mi Password | Ayuda

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - Cf Severo Ochoa s/n - 18071 Granada


http://www.caminosugr.es/
http://medios.caminosugr.es/
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Aparecera en pantalla el Panel Control. Recuerde que sélo puede reservar los medios que el
administrador le ha permitido y estos le saldran al final de la pantalla del Panel de Control. Si ha
pasado un tiempo prudencial (minimo uno o dos dias) desde que se registr6 como usuario y no
tiene permisos para reservar medios puede utilizar Email al administrador de su panel de control
para solicitar los permisos que necesita.

Escuela Téenica Superior de SISTEMA DE RESERVAS DE

£
j(};, Ingenieros de Caminos, Canales
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Bienvenido, Usuario Martes, Marzo 03, 2009
Cerrar Sesidn | Panel de Control Ayuda

| » Reservar Medio | |Anuncios para 03/03/2009
» Mis Reservas | LL*_No hay anuncios.

| » Todas las reservas

* Mis Reservas L]

Inicio Finalizacion

No tiene ninguna reserva programada.

Fecha

| » Cerrar Sesion Inicial Recurso

Fecha Final

» Mis Invitaciones

Hora de Hora de
Inicio Finalizacion
No tiene ninguna reserva programada.

Fecha

Inicial Aceptar |Rechazar

Fecha Final Recurso Propietario

* Mi Participacion en la Reserva

Terminar
Participacion

Fecha

Inicial Propietario

Recurso RHara d'.z,
Finalizacion

No tiene ninguna reserva programada.

Fecha Final

* Mis Permisos

Recurso Ubicacién Teléfono Notas
Aula 101 PC-Cafién Edificio Politécnico - UGR |953243&32 Dispone de sonido, DVD y red

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Para reservar algun medio tendra que clicar en el enlace Reservar Medio:

SISTEMA DE RESERVAS DE

Bienvenido, Usuario Lunes, Febrero 23, 2009
Cerrar Sesién | Panel de Control Avyuda

| |Anuncios para 23/02/2009
# No hay anuncios.

» Todas |as reservas
» Opciones de correc

» Email al Administrador | IR TERE AT
» Perfil y contrasefia
Fecha : Hora de Hora de =
: i Fecha Final Recurso e it Nodlflcarl Borrar
» Cerrar Sesion Inicial Inicio Finalizacién
No tiene ninguna reserva programada.

En la siguiente pagina, el sistema nos llevara por defecto al primer dia de la semana actual, asi
gue tendra que seleccionar, con un simple clic en el calendario, el primer dia para el cual realizara
la reserva, en este caso el 9 de Marzo.
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Bienvenido, Usuario Martes, Marzo 03, 2009
Cerrar Sesion | Panel de Control Ayuda

Horario general
02/03/2009 - 02/03/2009

Ver Agenda:l Horario general vl

Febrero 2009 Marzo 2009 Abril 2009
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Una vez seleccionado el dia el sistema muestra una tabla con la ocupacion de cada medio.
Recuerde que solo puede reservar los medios que el administrador le ha permitido y estos le
saldran con el nombre del recurso en color azul (en caso de no tenerlos permitidos estos le
saldran en gris).

Compruebe que el medio que desea reservar esta libre a la hora deseada (al situarse con el ratén
sobre él, el color del cuadrante cambia a verde). Deberé clicar en la hora en la que comenzara la
reserva (en nuestro caso, las 10 de la mafiana).Antes de clicar recuerde comprobar la fecha de la

reserva.
09/03/2009 - 09/03/2009
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Aula 101 PC-Caiién )




SISTEMA DE RESERVA
DE MEDIOS

Al hacer clic sobre ese cuadrante libre (verde) se abre la ventana de reservas. Esta es la ventana
desde la que realizaremos la reserva, y muestra todos estos datos

Aula 101 PC-Caiién » Nombre del medio
Basico Participantes Accessorios
Ubicacién Edificio Pelitécnico - UGR . Repetir cada:
Teléfono 958243132 1 &l -- Nunca -- b

—p Datos del medio a reservar

Notas Dispone de sonido, DVD y red

Repetir hasta esta fecha:

Elegir Fecha _]
[mdique las fechas inicial y final:

._..-___ : _ » Fecha de lareserva
09/03/2009 &= os/03/2008 E Recordatorio | -- Nunca — x|

———————————— antes de la reserva
—»|Hora de la reserva

I'.O:DC 'I 10:30 =

Sera reservado para:

Nombre Usuario De Prueba o H
e e » Usuario de la reserva
Email emall@usuario.es

Descripcion: Introducir propdsito para la
reserva

= Introducir el propdsito de la reserva o
= alguna nota que estime se deba tener
Guardar | | Cancelar ] 1 Comprobar disponibilidad en Cuenta para Su reserva

Escuela Técnica de Ingeniercs de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severc Ochoa s/n - 18071 Granada

Cambie la hora final de su reserva en el menu desplegable de la hora final. En nuestro caso
tenemos que cambiar la hora final de la reserva (12 horas), desplegando el menu de la hora final y
seleccionando las 12 horas.

Aula 101 PC-Caiidn Aula 101 PC-Caiion
Basico Participantes Accessorios Basico Participantes Accessorios
Ubicacién Edificio Politécnico - UGR | Repetir cada: Ubicacién Edificio Politécnico - UGR Repetir cada:
Teléfono 9538243132 I: ,I = NUACE == = Teléfono 955243132 |1 | | Dias vI
N i i V| ¢ Notas Dispone de sonide, DV —
otas Dispene de senido, DVD v red Renen: hasts Daf
Elegir Fecha _I
Por faver indique las fechas inicial y final: Por favor mdlunTlas inicial y final:
Inicio - Inicio Fin
05/03/2005 ngmm Recordatorio [ - Nunca - = ‘ 09/03/2080 [ 09/03/2008
= antes de la reserva
Iu::uz vI 10:30 v] 10:00 & 12:00 ¥
8:00
= 130
Sera resenpg:.on | Sera reservado para: 14 1
Nombre Usuario D|09:30 Nombre Usuario De Prueba 12| 16 17 1B 19 20 21 22
Teléfono 95800000/ 990 Teléforo 958000000 5| 3 22 5 % 7 B B
: 10z . 4| 30 31
Email ] {14.00 Email email@usuario.es
= e / Seleccionar fecha
Descripcion: lntnM lo para la Descripcion: Introducir propésito para la
rese H reserva
3:30 =
4-00 =] Docenciz Académica =]
14:30 -
15:00 = E
15:30
Cancalar 16:00 I Comprobar disponibiidad 1 Guardar Cancelar | [ Comprobar disponibilidad |
16:30 g
7:00
Escuela Técnica de Ingenid17:30 minos, Puertos y Canales - Universidad de Granada Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fud 18:00 - ¢/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada Campus de Fuentenueva - C/f Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Para hacer que se repita la reserva 1 vez al dia hasta el 13 de Marzo clique en Repetir cada y
seleccione 1 y dias en los menus desplegables. Luego pulse en el botén de Repetir hasta la
fechay seleccione en el calendario que sale hasta que dia quiere que se repita la reserva.

iCUIDADOQ!: Desprecie la opcion de seleccionar la fecha final de la Reserva (tachada en la
imagen), ya que si asi lo hiciera en nuestro ejemplo so6lo conseguiria reservar el PC-Cafion desde
el dia 9/03 a las 10 horas hasta el 13/03 a las 12 horas de forma ininterrumpida (es decir, durante
TODOS ESOS DIAS y durante TODAS LAS HORAS del dia y de la noche), lo cual, ademas, no se
permite por el sistema.
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K101 PC Calicn Puede comprobar si su reserva tiene
= S P disponibilidad pulsando sobre el botén
Ubicacign Edificio Politécnico - UGR | Renetic cada: ComprObar dlSpOﬂIbllldad
Teléfono 958243132 1 =] |ocias -~
i e — Repetic hata eta fecha: Si el sistema le devuelve que su reserva no
Por favor indique las fechas inicial y final: _| | 2 esta disponible esto es debido a que intenta
0370377005 03/5377005 Recordatorio| - Nuncs — =] reservar un medio sobre el que hay alguna
| [ZoH SEeden e reserva que coincide en parte con la franja
s horqria que ,solicita. Debe cambiar la hora
Nombre Usuario De Prueba de finalizacién de la reserva o la fecha de
L e o repetir hasta y seguir comprobando la
disponibilidad hasta que le aparezca su
Descripcion: Intr::sicri‘:apmpésito para la reserva como disponible-
Docencia Académica = |
= Descripcién: ntroduci propsito para Ia

Guardar Cancelar < Comprobar disponibilidad > | =]
|

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada

Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada [___comprobar disponibilidad___|
Reserva Disponible

Finalmente pulse Guardar y el sistema nos
devolvera otra ventana, con el contenido que

Su reserva fue creada correctamente para las siguientes fechas:

. . . , 09/03/2009
sigue, indicAndonos que la reserva se ha 10/03/2009
realizado con éxito. Esta ventana puede ser e
cerrada clicando en el enlace Cierre.

Cierre

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/f Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Al volver a la ventana con el calendario puede comprobar que su reserva ha sido aceptada
marcandola de color morado.

Bienvenidg, Martes, Marzo 03, 2009
Cerrar Sesfn | Panel de Control Ayuda

Horario general
09/03/2009 - 09/03/2009

Ver Agenda:iHD-’ano general "I

Febrero 2009 Marzo 2009 Abril 2009
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También puede consultar el Panel de Control donde el sistema le recuerda la/s reserval/s
realizada/s. Desde aqui, puede modificarla/s o borrarla/s o (anularla/s).
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Bienvenido, Usuario Martes, Marzo 03, 2009
Cerrar Sesidn | Panel de Control Avyuda

o - ~ Anuncios para 03/03/2009
+ No hay anuncios.
L Brvas

» Opciones de correo
» Email al Administrado

: zifl;r;:::;:sena ;ﬁi?:l Fecha Final Recurso Hf.:iac.lge Fi:i?l::aljc?én Creado Modificar| Borrar
09/03/2009 | 08/03/2009 |Aula 101 PC-Cafidn 10:00 12:00 03/03/2009 @ 05:02:29 Modificar Borrar
10/03/2009 | 10/03/2009 |Aula 101 PC-Cafion 10:00 12:00 03/03/2009 @ 05:02:29 | Modificar Borrar
11/03/2009 | 11/03/2009 [Aula 101 PC-Caiign 10:00 12:00 03/03/2009 @ 05:02:29 | Modificar Borrar
12/03/2009 | 12/03/2009 [Aula 101 PC-Cafitn 10:00 12:00 03/03/2009 @ 05:02:29 | Modificar Borrar
13/03/2009 | 13/03/2009 [Aula 101 PC-Caficn 10:00 12:00 03/03/2009 @ 05:02:29 | Modificar Borrar
—

* Mis Invitaciones

Fecha
Inicial

Fecha Final Propietario Aceptar |Rechazar

Mo tiene ninguna reserva programada.

Ademads, pulsando en el enlace Mis reservas (o incluso -Ver todas las Reservas- de todos los
usuarios) el sistema permite también ver un calendario en donde, haciendo clic en el dia
correspondiente, comprobariamos que la reserva existe, el medio al que corresponde la misma,
gue esta a nuestro nombre.

< Marzo 2009 >

D &8 &

[hoy]
Miércoles Viernes Domingo

9 10 11 12 14 15
* 10:00 - 12:00 Aula |+ 10:00 - 12:00 Aula [+ 10:00 - 12:00 Aula |+ 10:00 - 12:00 Aula |« 10:00 - 12:00 Aula
101 PC-Cafién <& ¥ | 101 PC-Cafién a4 4 | 101 PC-Cafion & ¥7 | 101 PC-Cafion L 77 | 101 PC-Cafion & 77

\ ™

También, desde esta pantalla, puede modificar o borrar sus reservas clicando sobre ellas. Le
aparecera una ventana similar a la que obtuvo cuando solicitd la reserva con los datos de la
misma.

Recuerde que para borrar o modificar todas las reservas que se han hecho de golpe segun la
forma explicada hay que clicar la casilla Actualizar todos los registros recurrentes a la vez?
gue aparece al final de la ventana de reserva que hemos visto anteriormente.



