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2.- RESERVA SIMPLE: COMO REALIZAR LA RESERVA DE UN MEDIO
PARA UN (SOLO) DIA DETERMINADO

EJEMPLO: Reservar el PC-Cafiédn del Aula 101 para el 13 de Marzo de 10 a 12 horas.

Teclee la direccién web http://www.caminosugr.es en la barra de direccion de su navegador y
cligue en el enlace Sistema de Reservas de Medios.

Escuela Técnica Superior de
Ingenieros de Caminos, Canales
y Puertos de Granada

Servicio de Reservas de Aulas y Medios

Esta web ofrece la posibilidad de realizar de forma automatica reservas tanto de aulas como de los medios audiovisuales
disponibles en las mismas que estan ubicadas en el Edificio Politécnico del Campus de Fuentenueva perteneciente a la
Universidad de Granada.

Este servicio esta disgregado en dos sistemas. Por un lado podra acceder al sistema para reservar aulas y por otro al
sistema para reservar los medios disponibles en las mismas. Para poder acceder a ambos servicios que funcionan de
forma auténoma, es necesario registrarse como usuario. Dicho alta como usuario es Unica para los dos sistemas y es
requisito imprescindible para su uso.

Registrese como usuario

Sistema de Reservas de Aulas < Sistema de Reservas de Medios ,

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Para realizar una reserva es necesario autentificarse en el sistema rellenando el formulario (puede
acceder directamente a este formulario tecleando la direccion web: http://medios.caminosugr.es).
Tras rellenar su email y contrasefia de acceso clique en el botdn Iniciar Sesién:

~ Escuela Técnica Superior de SISTEMA DE RESERVAS DE
| i de Caminos, Canales
m:le;::ms ;emtli::ud:“ M E D I o s

Por favor inicie sesion

Direccién de Email email@usuario.es
Contraseia sensns
Idioma |Escar‘.ol (por defecto) LI

Mantener la sesion
abierta
(requiere cookies)

éNo esta registrado? Registrese aqui

Olvidé mi Password | Ayuda

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - Cf Severo Ochoa s/n - 18071 Granada


http://www.caminosugr.es/
http://medios.caminosugr.es/
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Aparecera en pantalla el Panel Control. Recuerde que sélo puede reservar los medios que el
administrador le ha permitido y estos le saldran al final de la pantalla del Panel de Control. Si ha
pasado un tiempo prudencial (minimo uno o dos dias) desde que se registr6 como usuario y no
tiene permisos para reservar medios puede utilizar Email al administrador de su panel de control
para solicitar los permisos que necesita.

Escuela Téenica Superior de SISTEMA DE RESERVAS DE

)j(};, Ingenieros de Caminos, Canales
< y Puertos de Granada MEDIOS

Bienvenido, Usuario Martes, Marzo 03, 2009
Cerrar Sesidn | Panel de Contral Ayuda

| » Reservar Medio | |Anuncios para 03/03/2009
» Mis Reservas | LL*_No hay anuncios.

| » Todas las reservas

* Mis Reservas L]

Inicio Finalizacion

No tiene ninguna reserva programada.

Fecha

| » Cerrar Sesion Inicial Recurso

Fecha Final

» Mis Invitaciones

Hora de Hora de
Inicio Finalizacion
No tiene ninguna reserva programada.

Fecha

Inicial Aceptar |Rechazar

Fecha Final Recurso Propietario

* Mi Participacion en la Reserva

Terminar

Participacion

Fecha

i Recurso
Inicial

Hora de
Finalizacion

No tiene ninguna reserva programada.

Fecha Final Propietario

* Mis Permisos

Recurso Ubicacién Teléfono Notas
Aula 101 PC-Cafién Edificio Politécnico - UGR |953243&32 Dispone de sonido, DVD y red

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Para reservar algun medio tendra que clicar en el enlace Reservar Medio:

SISTEMA DE RESERVAS DE

Bienvenido, Usuario Lunes, Febrero 23, 2009
Cerrar Sesién | Panel de Control Avyuda

| |Anuncios para 23/02/2009
# No hay anuncios.

» Todas |as reservas
» Opciones de correc

» Email al Administrador | IR TERE AT
» Perfil y contrasefia
Fecha : Hora de Hora de =
: i Fecha Final Recurso e it Nodlflcarl Borrar
» Cerrar Sesion Inicial Inicio Finalizacién
No tiene ninguna reserva programada.

En la siguiente pagina, el sistema nos llevara por defecto al primer dia de la semana actual, asi
gue tendra que seleccionar, con un simple clic en el calendario, el dia para el cual realizara la
reserva, en este caso el 13 de Marzo.
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Bienvenido, Usuario
Cerrar Sesién | Panel de Control

Horario general
02/03/2009 - 02/03/2009

Ver Agenda:l Horario general vl
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Una vez seleccionado el dia el sistema muestra una tabla con la ocupacién de cada medio.

Compruebe que el medio que desea reservar esta libre a la hora deseada (al situarse con el ratdén
sobre él, el color del cuadrante cambia a verde). Deberé clicar en la hora en la que comenzara la
reserva (en nuestro caso, las 10 de la mafiana).Antes de clicar recuerde comprobar la fecha de la

reserva.

Horario general
13/03/2009 - 13/03/2009

Ver Agenda:IHorafio general 'I
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Aula 101 PC-Caiidn
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Al hacer clic sobre ese cuadrante libre (verde) se abre la ventana de reservas. Esta es la ventana
desde la que realizaremos la reserva, y muestra todos estos datos:

Aula 101 PC-Caiién

» Nombre del medio

Basico Participantes Accessoros
Ubicacién Edificio Politéenico - UGR MRt e
Teléfono 958243132 -ﬁ%-r: e = |
Not Dis d do, DVD y red <
o e . — | Repetir hasta esta fecha:
| Elegir Fecha J
gdique las fechas inicial y final:

Inicio Fin -

—p Datos del medio a reservar

-» Fecha de la reserva

13/03/2009___f Recordatorio | -- Nunca - x|

| antes de la reserva
| 10:30 =] -lﬁ—

Sera reservado para:

=> [Hora de la reserva

» Usuario de la reserva

Nombre Usuario De Prueba
Teléfono 958000000
Email email@usuario.es

Descripcion: Introducir propésito para la
reserva

I_Gnart']ar Cancelar Comprobar disponibilidad |

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Introducir el propdsito de la reserva o
alguna nota que estime se deba tener
en cuenta para su reserva

Cambie la hora final de su reserva en el mena desplegable de la hora final. En nuestro caso sélo
tenemos que cambiar la hora final de la reserva (12 horas), desplegando el menu de la hora final y

seleccionando las 12 horas:

Aula 101 PC-Caiidn

Puede comprobar si su reserva tiene
disponibilidad pulsando sobre el botdn

Basi Participant Accessornios . ey ege
i Comprobar disponibilidad.
Ubicacidn Edificio Politécnico - UGR Repatir cada:
Telafono 958243132 F-K;I [~ Nunca - =1 _ _
Notee Dispone de sonide, VD y red Repeti hasts ests fecha: Si el sistema le devuelve que su reserva no
oy e e e esta disponible esto es debido a que intenta
b e T reservar un me_dlo_ sobre el que hay algun_a
o T Btes g lu e reserva que coincide en parte con la franja
05:00 horaria que solicita. Debe cambiar la hora
. Sera reseny0s:00 de finalizacibon de la reserva y seguir
ombre Usuario D?-:3: . oy ey
Teléfono sseo0ooq] 1339 comprobando la disponibilidad hasta que le
== S aparezca su reserva como disponible.
Descripcién: Intmducwno para la
resejl C
’ ; ;J Descripcién: Introducir propésito para la
1500 =l =
Eencaler ::EEE fl_ Comprabar disponib“D“ Guardar Cancelar Comprobar disponibilidad
Escuela Técnica de !ngeni! 73; fminos, Puertos v Canales - Universidad de Granada Reserva Disponible
Campus de Fugq18:00 - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Finalmente pulse Guardar y el sistema nos
devolvera otra ventana, con el contenido que sigue,
indicandonos que la reserva se ha realizado con
éxito. Esta ventana puede ser cerrada clicando en el
enlace Cierre.

Su reserva fue creada correctamente para las siguientes fechas:

13/03/2009

Escuela Técnica de Ingenieros de Camines, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada
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Al volver a la ventana con el calendario puede comprobar que su reserva ha sido aceptada
marcandola de color morado.

Bienvenidg, " Martes, Marzo 03, 2009
Cerrar Ses@n | Panel de Contral Avyuda

Horario general
13/03/2009 - 13/03/2009

Ver Agenﬂa:l Horario general vI
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13/03/2009

Aula 101 PC-Caiién

También puede consultar el Panel de Control donde el sistema le recuerda la/s reserval/s
realizada/s. Desde aqui, puede modificarla/s o borrarla/s o (anularla/s).

Bienvenido, Usuario Martes, Marzo 03, 2009
Cerrar Sesién | Panel de Control Ayuda

- - Anuncios para 03/03/2009
# No hay anuncios.
— rvas

» Opciones de correo
» Email al Administrador » Mis Reservas
» Perfil y contraseda
» Cerrar Sesicn

Hora de
Finalizacién

Creado Modificar| Borrar

03/03/2009 @ 04:03:17 | Modificar | Borrar

Fecha Final Recurso

13/03/2009

13/03/2009 Aula 101 PC-Cafidn

» Mis Invitaciones

Fecha
Inicial

Aceptar |Rechazar

Fecha Final Recurso Propietario

» Mi Participacion en la Reserva

Fecha
Inicial

Terminar
Participacién

Fecha Final Recurso Propietario

Mo tiene ninguna reserva programada.

* Mis Permisos

Recurso Ubicacién Teléfono Notas
Aula 101 PC-Cafién Edificio Politécnico - UGR 958243132 Dispone de sonido, OVD y red

Ademas, pulsando en el enlace Mis reservas (o incluso - Ver todas las Reservas - de todos los
usuarios) el sistema permite también ver un calendario en donde, haciendo clic en el dia
correspondiente, comprobariamos que la reserva existe, el medio al que corresponde la misma,
que esta a nuestro nombre.
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También, desde esta pantalla, puede modificar o borrar sus reservas clicando sobre ellas. Le
aparecera una ventana similar a la que obtuvo cuando solicitd la reserva con los datos de la

misma.




