4.- RESERVA RECURRENTE NO SUCESIVA o0 RESERVAS PARA

HORARIOS DOCENTES:
Realizar reservas para un periodo de tiempo determinado - Dias no

sucesivos

EJEMPLO: Reservar el Aula 100 todos los lunes y miércoles de 10 a 12 horas desde el 9 de
marzo hasta el 6 junio

Teclee la direccién web http://www.caminosugr.es en la barra de direccion de su navegador y
cligue en el enlace Sistema de Reservas de Aulas.

:'",_. (¢ Escuela Téenica Superior de
Yoy~ Ingenieros de Caminos, Canales
y Puertos de Granada

Servicio de Reservas de Aulas y Medios

Esta web ofrece la posibilidad de realizar de forma automatica reservas tanto de aulas como de los medios audiovisuales
disponibles en las mismas que estan ubicadas en el Edificio Politécnico del Campus de Fuentenueva perteneciente a la
Universidad de Granada.

Este servicio esta disgregade en dos sistemas. Por un lado podra acceder al sistema para reservar aulas vy por otro al
sistema para reservar los medios disponibles en las mismas. Para poder acceder a ambos servicios que funcionan de
forma auténoma, es necesario registrarse como usuario. Dicho alta como usuario es Unica para los dos sistemas v es
requisito imprescindible para su uso.

Registrese como usuario

< Sistema de Reservas de Aulas > Sistema de Reservas de Medios

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Para realizar una reserva es necesario autentificarse en el sistema rellenando el formulario (puede
acceder directamente a este formulario tecleando la direccion web: http://aulas.caminosugr.es).
Tras rellenar su email y contrasefia de acceso clique en el botén Iniciar Sesién:

~ Escuela Técnica Superior de SISTEMA DE RESERVAS
” Ingenieros de Caminos, Canales
< y Puertos de Granada Au lAs

Por favor inicie sesién

Direccién de Email email@ususrio.es
Contraseiia Iunun
Idioma [Espaiol (por defecto) |

Mantener la sesion
abierta

r
(requiere cookies)
=D

iNo esta registrado? Registrese aqui

Olvidé mi Password | Ayuda

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminegs, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada


http://www.caminosugr.es/
http://aulas.caminosugr.es/
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Aparecerd en pantalla el Panel Control. Recuerde que sélo puede realizar solicitudes de reserva
gue quedaran pendientes de que el administrador las autorice. Si ha pasado un tiempo prudencial
(minimo tres dias) desde que solicitd la reserva, puede utilizar Email al administrador de su
panel de control para solicitar los motivos de la demora en la confirmacion. Tenga en cuenta
también que puede ocurrir que haya aulas a las cuales no pueda acceder puesto que no tenga

privilegios.

Para reservar algun aula tendra que clicar en el enlace Reservar Aula:

0 5 Escwela Tecnica Superior de SISTEMA DE RESERVAS DE

. Ingenieros de Caminos, Canales
= y Puertos de Granada A“ lAs

Martes, Marzo 03, 2009
Ayuda

i

Bienvenido, Usuario
Cerrar Sesidn | Panel de Control

* Mis anuncios

» Reservar Aula
oy

* Mis Reservas .

» Todas las reservas
Etiones de oy
» Email al Administrador 4

» Mis Invitaciones

Hora de Hora de
Inicio Finalizacion
Mo tiene ninguna reserva programada.

Aceptar |Rechazar

» Cerrar Sesion Fe_cl_'la Fecha Final Recurso Propietario
Inicial

*» Mi Participacion en la Reserva
Terminar

Participacion

Fecha Propietario

Inicial

Fecha Final Recurso

Nao tiene ninguna reserva programada.

En la siguiente pagina, el sistema nos llevara por defecto al primer dia de la semana actual, asi
gue tendra que seleccionar, con un simple clic en el calendario, el dia para el cual realizara la

reserva, en este caso el 9 de Marzo.

" B\ Escuela Técnica Superior de SISTEMA DE RESERVAS DE

% > Ingenieros de Caminos, Canales
3 y Puertos de Granada Au lAs

Martes, Marzo 03, 2009
Ayuda

Bienvenido, Usuario
Cerrar Sesion | Panel de Control

Horario general
02/03/2009 - 02/03/2009

Ver Agenda: 'ml
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Una vez seleccionado el dia el sistema muestra una tabla con la ocupacién de cada aula.

Compruebe que el aula que desea reservar esta libre a la hora deseada (al situarse con el ratdon
sobre él, el color del cuadrante cambia a verde). Debera clicar en la hora en la que comenzard la
reserva (en nuestro caso, las 10 de la mafiana).Antes de clicar recuerde comprobar la fecha de la

reserva.

Febrero 2009

o [ e
1

Horario general
09/03/2009 - 09/03/2009

Ver ngenda:l Horario general 'E

Marzo 2009
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Mis Reservas .
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Eday, ““niaar’ .da a
Fisica de Medio Ambiente - Administracién Ecologia -

Sistemas Avanzados

1+D+I en Ingenieria Civil -

-

Al hacer clic sobre ese cuadrante libre (verde) se abre la ventana de reservas. Esta es la ventana
desde la que realizaremos la reserva, y muestra todos estos datos:

[ Aula 100 } >
Basico Participantes Accessorios
e TEoT e Pelteen o - Eampus ; | Rencti cacdat
L Universitario de Fuentenueva T
w||-- Nunca -- -

Teléfono 958243132 3

Dispone de: videoproyector, RED.e“r hasta esta fecha:
Notas ordenador (dvd), retroproyector, | Elegir Fecha J

alargador v cable RGB.

Por favor indigue las fechas inicial y final:
robacion Pendiente)

Nombre del aula

—» Datos del aula a reservar

—»Fecha de la reserva

Esta reserva debe ser

Inicio
05/03/2009 09/03/2009 =
10:00 = |10:30 =] | e

—

rador.

Ll

Hora de la reserva

| antes de la reserva

Sera reservado para:
Nombre Usuario De Prueba
Teléfono 958000000
Email email@usuario.es

Descripcion: Introducir asignatura y titulacion
o cualquier otro pr ito para la reserva

—p Usuario de la reserva

Introducir la asignatura y titulacién o

B
v

|
H

[Gumraar |

ademas de cualquier nota aclaratoria.

Lcualquier otro propésito para el aula

Comprobar disponibilidad |

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada
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Cambie la hora final de su reserva en el mena desplegable de la hora final. En nuestro caso sélo
tenemos que cambiar la hora final de la reserva (12 horas), desplegando el menu de la hora final y

seleccionando las 12 horas:

| Repetir cada:
t ][ Nunca - 5]

Repetir hasta esta fecha:
Elegir Fecha

Esta reserva debe ser
aprobada por el
administrador.

Recordatorio | -- Nunca -- =

antes de la reserva

Comprobar disponibilidad ]

Aula 100
Basico Participantes Accessorios
Ublcacién Edificio Politécnico - Campus
Universitario de Fuentenueva
Teléfono 958243132
Dispone de: videoproyector,
Notas ordenador (dvd), retroproyector,
alargador y cable RGB.
Por favor indique las fechas inicial y final:
(Aprobacion Pendiente)
Inicio
09/03/2009 0g/
-
[to:00[= 10:30 %
08:00 !
= 0
Serd resery
Nombre Usuaria Of0%:
Teléfono z
Email et
o
Descripcion: IntroduMNgls titulacion
o cualquier otro propq1=m: la reserva
=
[ Canceior | |
Escuela Técnica de Ingenid 17:30
Campus de Fud 323;

Iminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada
I Cf Severa Ochoa s/n - 18071 Granada

Aula 100

Basico Participantes Accessorios

. . Edificio Politécnico - Campus TRHER
S Universitario de Fuentenueva [—5 Iﬁ

1 = S>emanas b
Teléfono 958243132
Dispane de: videopy o Repetir en:
Motas ardenador (d troproyector,
alargad able RGB.
Por indique las fechas inicial y final:
{Aprobacién Pendi
Inicio Fin i
05/03/2009 09/03/2009
10:00 = 12:00 =
Sera reservado para:

Nombre Usuario De Prueba
Teléfono 958000000
Email email@usuario.es
Descripcion: Introducir asignatura v titulacion | ° 9 0 U 2B as

o cualquier otro propdsito para la reserva 351 15 1 17 18 19 20 2

asignatura - Titulacidn =l & 2 s s
27| 3 @
d Seleccionar fecha

| Guardar |

ot [

Comprobar disponibilidad

Para hacer que se repita la reserva todas las semanas clique en Repetir cada y seleccione 1y
semanas en los menus desplegables. Luego pulse en los dias de la semana que quiere que se
repita la reserva y cliqgue en el botén el botén de Repetir hasta la fecha y seleccione en el
calendario que sale hasta que dia quiere que se repita la reserva.

iCUIDADO!: Desprecie la opcion de seleccionar la fecha final de la Reserva (tachada en la
imagen), ya que si asi lo hiciera en nuestro ejemplo so6lo conseguiria reservar el aula desde el dia
9/03 a las 10 horas hasta el 6/06 a las 12 horas de forma ininterrumpida (es decir, durante TODOS
ESOS DIAS y durante TODAS LAS HORAS del dia y de la noche), lo cual, ademas, no se permite

por el sistema.

Aula 100
Bdsico Participantes ACCESSOMOS
i Edificio Politécnico - Campus < =
Wity Universitario de Fuentenueva pepetir cada:
1 »]|}Semanas vI
Teléfono 958243132 :
Dispone de: videoproyector, Repety ens
Notas ordenador (dvd), retroproyector, ™ bom
alargador y cable RGB. IV tun
fi d las fech |y final Lo
Por favor indique las fechas inicial y final: i
{Aprobacion Pendient ¥ Mie
Inicio Fin I Jue
09/03/2009 09/03/2009 [ vie
[" 'sab

10:00 vI |12:CID vl

Sera reservado para:

Nombre Usuario De Prueba
Teléfono 958000000
Email email@usuario.es

o cualg otro proposit

Descripcion: Introducir asignatura y titulacion | |
i para la reserva

Asignatura - Titulacién

=
El

Repetir hasta esta fecha:
06/06/2009 J

Esta reserva debe ser
aprobada por el
administrador.

Recordatorio | -- Nunca -- vI

antes de |a reserva

Puede comprobar si su reserva tiene
disponibilidad pulsando sobre el botdn
Comprobar disponibilidad.

Si el sistema le devuelve que su reserva no
esta disponible esto es debido a que intenta
reservar un aula sobre el que hay alguna
reserva que coincide en parte con la franja
horaria que solicita. Debe cambiar la hora
de finalizaciéon de la reserva y seguir
comprobando la disponibilidad hasta que le
aparezca su reserva como disponible.

Descripcion: Introducir propésito para la
reserva

=

‘ Comprobar disponibilidad ’

ncelar

Comprobar disponibilidad
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Finalmente pulse Guardar y el sistema nos devolvera otra ventana, con el contenido que sigue,
indicandonos que la reserva se ha realizado con éxito. Esta ventana puede ser cerrada clicando

en el enlace Cierre.

Su reserva fue creada correctamente para las siguientes fechas:

09/03/2009
11/03/2009
16/03/2009
18/03/2009
23/03/2009
25/03/2009
30/03/2005
01/04/2009
06/04/2009
08/04/2009
13/04/2009
15/04/2009
20/04/2009
22/04/2009
27/04/2009
259/04/2009
04/05/2009
06/05/2009
11/05/2009
13/05/2009
18/05/2009
20/05/2009
25/05/2009
27/05/2009
01/06/2009
03/06/2009

Escuela Técnica de Ingenieros de Caminos, Puertos y Canales - Universidad de Granada

Campus de Fuentenueva - C/ Severo Ochoa s/n - 18071 Granada

Al volver a la ventana con el calendario puede comprobar que la solicitud de reserva ha sido

aceptada marcéandola de color amarillo como reserva pendiente.

Bienvenido, —
Cerrar Sesi | Panel de Control

Horario general
09/03/2009 - 09/03/2009

Ver Agenda:l Horario general vl
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También puede consultar el Panel de Control donde el sistema le recuerda la/s reserval/s
realizada/s. Desde aqui, puede madificarla/s o borrarla/s o (anularla/s). Conviene que revise en lo
sucesivo sus reservas pendientes por si han sido aceptadas o no por el administrador. Le
volvemos a recordar que lo que ha realizado es una solicitud de reserva y no sera valida hasta
gue la autorice el administrador, en cuyo caso se le quitara el sombreado amarillo de pendiente.
No seran atendidas en conserjeria ninguna reserva pendiente de confirmacién bajo ninguin
concepto inclusive adn en el caso de que llegue la hora de la reserva y esta no se haya denegado

expresamente.



i

N E.T.S. de Ingenieros
I» de Caminos, Canales

Bienvenido, Usuario Martes, Marzo 03, 2009
Cerrar Sesign | Panel de Control Ayuda

E » Mis anuncios ?

* Mis Reservas

| » Ba

» Mis Reservas
) 5 ™ - =

: S:E_T”TSA:E ‘_-‘:-";E:dnr ;ﬁ‘é:':l Fecha Final Recurso H:r:i?:ige ‘Horads) Creado Modificar| Borrar
] 1l al laglipllad g
| » Perfil y contrasefia wmm BUE : SC Onio0ias | Modmear | Domwg |
» Cerrar Sesion 11/03/2009 | 11/03/2009 [Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Barrar
16/03/2005 | 16/03/2008 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
18/03/2009 | 18/03/2009 [Aulas 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
23/03/2009 | 23/03/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
25/03/2009 | 25/03/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
30/03/2009 | 30/03/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
01/04/2009 | 01/04/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 Modificar Borrar
06/04/2009 | 06/04/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
08/04/2009 | 08/04/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 Medificar Borrar
13/04/2009 | 13/04/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 Medificar Borrar
15/04/2009 | 15/04/2009 [Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
20/04/2009 | 20/04/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 Medificar Borrar
22/04/2009 | 22/04/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
27/04/2009 | 27/04/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
29/04/2009 | 29/04/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 Medificar Borrar
04/05/2009 | 04/05/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 | Modificar | Borrar
‘DSfﬂSfZDDB 06/05/2009 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 Modificar Borrar
MZOUQ 11/05/2008 |Aula 100 10:00 12:00 03/03/2009 @ 08:26:34 Medificar on

Ademads, pulsando en el enlace Mis reservas (o incluso - Ver todas las Reservas - de todos los
usuarios) el sistema permite también ver un calendario en donde, haciendo clic en el dia
correspondiente, comprobariamos que la reserva existe, el aula al que corresponde la misma, que
esta a nuestro nombre.

< Marzo 2009 >

o B

[hoy]
Miércoles Jueves Viernes Sdbado Domingo

_— i

>4 9 10 11 12 13 14 15
* 10:00 - 12:00 Aula * 10:00 - 12:00
100 & ¥ Aula 100 4 77

\ )/,, _—

También, desde esta pantalla, puede modificar o borrar sus reservas clicando sobre ellas. Le
aparecera una ventana similar a la que obtuvo cuando solicitd la reserva con los datos de la
misma.

an LT an

Recuerde que para borrar o modificar todas las reservas que se han hecho de golpe segun la
forma explicada hay que clicar la casilla Actualizar todos los registros recurrentes a la vez?
gue aparece al final de la ventana de reserva que hemos visto anteriormente.



